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20 herramientas 
para 

teletrabajar

A. COMUNICACIÓN
1. SLACK
2. ZOOM
3. MEET

B. TRABAJO COLABORATIVO
4. MIRO
5. AWW
6. MURAL
7. STORMBOARD
8. WITEBOARD

C. ORGANIZACIÓN DEL TRABAJO
9. ASANA

10. TEAMS
11. TRELLO
12. KANBANIZE
13. DOODLE
14. LOOMIO

D. REPOSITORIO DE DOCUMENTOS
15. DRIVE
16. ONEDRIVE
17. DROPBOX

E. OTRAS HERRAMIENTAS
18. KAHOOT
19. MENTIMETER
20. CANVA



A. COMUNICACIÓN
1. SLACK
2. ZOOM
3. MEET









https://app.slack.com/plans/TVDRH460Z/?geocode=es-es






1. Notificaciones 

avanzadas.





2. Segmentar la comunicación en 

canales temáticos.







https://app.slack.com/client/TVDRH460Z/learning-slack




3. Conectar aplicaciones externas.



https://slack.com/intl/es-es/features


1. @menciones

2. API

3. Actualizaciones en tiempo real

4. Archivo y conservación

5. Archivos de audio y vídeo bidireccionales

6. Asistencia por vídeo

7. Autenticación

8. Búsqueda de texto completo

9. Chat

10. Comentarios

11. Datos en tiempo real

12. Digitalización de documentos

13. Espacio de trabajo colaborativo

Funciones
14. Etiquetado

15. Fotos de usuario

16. Funcionalidad de búsqueda

17. Gestión de flujos de trabajo, de la 

comunicación, de la conformidad

18. Herramientas de colaboración

19. Historial de contactos

20. Indexación

21. Indicador de disponibilidad

22. Integración de aplicaciones, de terceros,  

móvil

23. Inteligencia empresarial

24. Interfaz para arrastrar y soltar

25. Mensajería instantánea

26. Notificaciones automáticas, de correo 

electrónico, de escritorio, en tiempo real



Funciones
27. Perfiles personalizados

28. Priorización

29. Registro único

30. Seguimiento de actividades

31. Seguridad SSL

32. Transferencia de archivos

33. Videoconferencia

Integraciones

1. Aircall

2. Asana

3. Bitium

4. Breezy HR

5. Datadog

6. Dropbox

7. Help Scout

8. LiveChat

9. PagerDuty

10. Resource Guru





https://zoom.us/






1. La versión gratuita de Zoom tiene 40 m. de tiempo en reuniones.

2. Hasta 100 participantes.

3. Compatible con distintos sistemas operativos.

4. Puede realizar transmisiones en vivo de sus eventos.

5. Puedes grabar las reuniones en tu ordenador.

6. Mensajería privada y grupal.

7. Uso compartido de escritorio y aplicaciones.

8. El anfitrión de la reunión puede controlar las opciones de audio, de video y de 
pantalla compartida.



1. API

2. Almacenamiento de documentos

3. Archivos de audio y vídeo bidireccionales

4. Autorizaciones basadas en roles

5. Biblioteca de contenidos

6. Chat

7. Comentarios

8. Compatibilidad de varios formatos

9. Conferencias

10. Conformidad con la ley HIPAA

11. Control de acceso

12. Creación de informes y estadísticas, de 

marca personalizable, de paneles de 

comunicaciones

Funciones
13. Espacio de trabajo colaborativo

14. Firma digital

15. Funcionalidad de búsqueda

16. Gestión de archivos, asistencia, contenidos, 

de documentos, de la comunicación, de 

permisos, de reuniones, de usuarios.

17. Grabación a demanda, de videollamada

18. Herramientas de colaboración

19. Identificador de llamadas

20. Integración de CRM, de correo electrónico, 

de terceros.

21. Interfaz para arrastrar y soltar

22. Invitaciones y recordatorios de correo 

electrónico

23. Mensajería instantánea

24. Modelos personalizables

25. Notificaciones automáticas

26. Panel de actividades

27. Pizarra

28. Registro único

29. Seguridad SSL

30. Streaming en vídeo

31. Transferencia de archivos

32. Videoconferencia



Funciones
25. Notificaciones automáticas

26. Panel de actividades

27. Pizarra

28. Registro único

29. Seguridad SSL

30. Streaming en vídeo

31. Transferencia de archivos

32. Videoconferencia

Integraciones

1. ActiveCampaign

2. Acuity Scheduling

3. Administrate

4. Bookafy

5. Hive

6. HubSpot Marketing

7. Mattermost

8. Slack

9. TalentLMS

10. Workplace by Facebook





https://gsuite.google.com/intl/es-419/products/meet/




● Los participantes externos pueden unirse a una llamada.

● Todas las transmisiones de video y audio de Meet están 

encriptadas. Los usuarios pueden unirse de forma segura 

incluso si están fuera de la oficina.

● Herramienta del paquete GSuite.

https://gsuite.google.com/intl/es-419/pricing.html






















1. API

2. Archivos de audio y vídeo bidireccionales

3. Chat

4. Conferencias

5. Gestión de reuniones, 

6. Grabación de llamadas y de 

videollamada

7. Herramientas de colaboración

8. Integración de terceros

9. Streaming de presentación y en vídeo

10. Videoconferencia

Funciones Integraciones

1. Cisco WebEx

2. G Suite

3. Google Contacts

4. Google Voice

5. Pexip

6. Skype for Business



B. TRABAJO COLABORATIVO
4. MIRO
5. AWW
6. MURAL
7. STORMBOARD
8. WITEBOARD



https://miro.com/


https://miro.com/






https://miro.com/pricing/


https://miro.com/app/board/o9J_kuyYZAQ=/




1. Chat

2. Comentarios

3. Desarrollo de Software Agile

4. Espacio de trabajo colaborativo

5. Etiquetado

6. Gestión de comentarios

7. Lluvia de ideas

8. Mapas mentales

9. Modelos personalizables

10. Pizarra

11. Proyecciones

Funciones Integraciones

1. Atlassian Confluence

2. Box

3. JIRA Software

4. Slack

5. Trello



https://awwapp.com/






1. Almacenamiento de 

documentos

2. Archivos de audio y vídeo 

bidireccionales

3. Chat

4. Control de acceso y de versiones

5. Espacio de trabajo colaborativo

6. Gestión de aprendizaje

7. Herramientas de colaboración

8. Invitaciones y recordatorios de 

correo electrónico

9. Lluvia de ideas

Funciones

Integraciones

1. Atlassian Confluence

2. Box

3. JIRA Software

4. Slack

5. Trello

10. Modelos personalizables

11. Pizarra

12. Plantillas de proyecto

13. Reseña colaborativa



https://mural.co/


https://mural.co/




https://app.mural.co/template-selection


1. Lluvia de ideas

2. Edición en tiempo real

3. Foros de discusión

4. Gestión de tareas

Funciones Integraciones

1. OneDrive

2. Dropbox

3. Microsoft Teams

4. Jira

5. Github

6. Slack

7. Google Calendar

8.





https://stormboard.com/




1. Brainstorming

2. Colaborativa

3. Trabajo en remoto

4. Importación/Exportación de 

plantillas

5. Clasificación de ideas

6. Gestión de flujos de trabajo

7. Mapa mental

Funciones Integraciones

1. Teams

2. Jira

3. Office

4. Trello

5. Slack















1. Realizar reuniones efectivas

2. Lluvia de ideas

3. Planificación de Sprint de equipo

4. Planificación de proyectos

5. Solución de problemas

6. Administración de incidencias

7. Tiempo real

8. Dibujo libre

9. Versión web

10. App

11. Táctil

Funciones Integraciones

1. Surface Hub

2. OFFICE365

3. Web: Edge, Chrome, Firefox y 

Safari.

4. iOS es compatible con Apple iOS 

9 o posterior, y requiere iPhone 

5s o posterior, iPad Mini 3 o 

posterior, iPad Air o iPad Pro



C. ORGANIZACIÓN DEL TRABAJO
9. ASANA

10. TEAMS
11. TRELLO
12. KANBANIZE
13. DOODLE
14. LOOMIO





https://asana.com/es




https://asana.com/es/premium


1. @menciones

2. API

3. Actualizaciones en tiempo real

4. Admite iCalendar

5. Almacenamiento de 

documentos

6. Archivo y conservación

7. Búsqueda de texto completo

8. Calendario de comunicaciones

9. Calendarios de equipo

10. Campos personalizables

11. Cartografiado de datos

Funciones
11. Categorización

12. Chat

13. Comentarios

14. Control de acceso

15. Copia de seguridad automática

16. Creación de diagramas

17. Creación de informes personalizables, de 

informes y estadísticas, de paneles de 

comunicaciones

18. Datos en tiempo real

19. Definición y seguimiento de objetivos

20. Desarrollo de Software Agile

21. Diagramas personalizados

22. Espacio de trabajo colaborativo

23. Filtrado de datos



24. Flujo de trabajo configurable

25. Flujo de trabajo de proyectos

26. Funcionalidad de búsqueda

27. Gestión de archivos, de 

asignaciones, de bandeja de 

entrada, de calendarios, de 

campañas, de catálogos, de 

clientes, de documentos, de 

eventos, flujos de trabajo, de la 

comunicación, de modelos, de 

permisos,  de plazos de entrega, 

de proveedores, de proyectos

Funciones
28. Gestión de tareas, de vídeos, del 

calendario

29. Herramientas de colaboración

30. Herramientas de planificación

31. Importación y exportación de datos

32. Indicador de disponibilidad

33. Informes de avance

34. Informes de estado, de síntesis

35. Integración de Microsoft Outlook

36. Integración de correo electrónico, de 

terceros

37. Interfaz para arrastrar y soltar

38. Lista de tareas (to-do list)

39. Notas de proyecto

40. Notificaciones automáticas



41. Notificaciones de correo 

electrónico

42. Notificaciones en tiempo real

43. Panel de actividades

44. Perfiles personalizados

45. Planificación de campañas, de 

proyectos, de tareas, de 

proyecto

46. Presupuestos

47. Priorización

48. Programación de campañas, de 

tareas

Funciones
49. Proyecciones

50. Recordatorios

51. Registro único

52. Reseña colaborativa

53. Seguimiento de actividades, de candidatos, 

de errores, de estado, de hitos, de horas de 

proyecto, de tareas, del avance, del 

proyecto

54. Sincronización de calendario con Google, 

de datos

55. Supervisión

56. Tareas recurrentes

57. Varias cuentas de usuario, departamentos 

y proyectos, idiomas, proyectos

58. Visualización de datos



Integraciones

1. Bitium

2. Cronforce

3. DEEP Intranet

4. Dropbox

5. Glip

6. Hubstaff

7. SeamlessGov

8. Slack

9. Usersnap

10. Zapier



https://products.office.com/es-es/microsoft-teams/group-chat-software


https://products.office.com/es-es/microsoft-teams/group-chat-software


1. @menciones

2. API

3. Acceso remoto

4. Actualizaciones en tiempo real

5. Almacenamiento de 

documentos

6. Archivo y conservación

7. Archivos de audio y vídeo 

bidireccionales

8. Asistencia multimedia y por 

vídeo

9. Autorizaciones basadas en roles

Funciones
10. Chat

11. Comentarios

12. Conferencias

13. Control de acceso

14. Corrección ortográfica

15. Creación de informes y estadísticas

16. Desvío de llamadas

17. Enrutamiento de llamadas

18. Espacio de trabajo colaborativo

19. Etiquetado

20. Fotos de usuario

21. Funcionalidad de búsqueda

22. Gestión de almacenamiento de 

datos, de archivos, de asignaciones, 

calendarios



23. Gestión de contactos, de 

documentos, de eventos, de 

flujos de trabajo, de la 

comunicación, de la 

conformidad, de modelos, de 

permisos, de políticas, de 

reuniones, de roles, de usuarios

24. Herramientas de colaboración

25. Historial de contactos

26. Importación de datos

27. Indicador de disponibilidad

28. Integración de CRM

Funciones
29. Integración de Microsoft 

Outlook

30. Integración de aplicaciones

31. Integración de correo 

electrónico

32. Integración de directorio activo

33. Integración de redes sociales

34. Integración de terceros

35. Invitaciones y recordatorios de 

correo electrónico

36. Mensajería instantánea

37. Notas de proyecto

38. Notificaciones automáticas

39. Notificaciones de correo 

electrónico



40. Notificaciones de escritorio

41. Notificaciones en tiempo real

42. Panel de actividades

43. Perfiles personalizados

44. Planificación de proyectos

45. Programación de eventos

46. Recuperación de desastres

47. Seguimiento de actividades

48. Seguimiento de uso

49. Seguridad SSL

50. Transferencia de archivos

51. Videoconferencia

52. Vistas filtradas

Funciones Integraciones

1. Azendoo

2. Intercom

3. MailClark

4. Office 365

5. Orcanos ALM 2.0

6. Statsbot

7. Synapse

8. SyncDojo

9. Wrike

10. Zoom



https://trello.com/


https://trello.com/








https://trello.com/b/I7TjiplA/trello-tutorial




1. @menciones

2. API

3. Actualizaciones en tiempo real

4. Almacenamiento de 

documentos

5. Almacenamiento seguro de 

datos

6. Campos personalizables

7. Comentarios

8. Control de acceso

9. Copia de seguridad automática

10. Datos en tiempo real

Funciones
11. Espacio de trabajo colaborativo

12. Etiquetado

13. Flujo de trabajo configurable

14. Flujo de trabajo de proyectos

15. Funcionalidad de búsqueda

16. Gestión de actividades, de 

archivos, de asignaciones, de 

empleados, de permisos, de 

plazos de entrega, de 

proyectos, de tareas

17. Herramientas de colaboración y 

de planificación

18. Importación y exportación de 

datos



19. Integración de correo 

electrónico

20. Integración de terceros

21. Interfaz para arrastrar y soltar

22. Invitaciones y recordatorios de 

correo electrónico

23. Lista de tareas (to-do list)

24. Notificaciones automáticas y de 

correo electrónico

25. Notificaciones de escritorio y en 

tiempo real

26. Panel de actividades

Funciones
27. Planificación de tareas

28. Priorización

29. Programación de tareas

30. Proyecciones

31. Reseña colaborativa

32. Seguimiento de actividades, de 

horas de proyecto, de tareas, del 

proyecto

33. Seguridad SSL

34. Sincronización de datos

35. Transferencia de archivos

36. Varios proyectos

37. Vistas filtradas

38. Votación



1. Avaza

2. Bitium

3. Cronforce

4. Dropbox

5. Hubstaff

6. SeamlessGov

7. Slack

8. Time Doctor

9. UserEcho

10. Zapier

Integraciones



https://kanbanize.com/es


https://kanbanize.com/es


1. @menciones

2. API

3. Campos personalizables

4. Control de acceso

5. Creación de informes y 

estadísticas

6. Desarrollo de Software Agile

7. Editor de texto enriquecido

8. Escenarios hipotéticos

9. Flujo de trabajo de proyectos

10. Funcionalidad de búsqueda

11. Gestión de carteras

Funciones
11. Gestión de la contabilidad, de 

proyectos, de tareas

12. Hojas de control de horas

13. Integración de correo electrónico y 

de directorio activo

14. Notificaciones automáticas

15. Planificación de proyectos

16. Previsión

17. Priorización

18. Proyecciones

19. Seguimiento de actividades, de 

errores, de horas de proyecto, de 

tareas



1. Cyclr

2. Dropbox

3. FastField

4. GitHub

5. Google Drive

6. JIRA Software

7. Microsoft OneDrive

8. Slack

9. Usersnap

10. Zapier

Integraciones



https://doodle.com/es/




https://doodle.com/es/


https://doodle.com/settings/account


https://doodle.com/content/webinar-registration


1. Realización de encuestas

2. Tablón personalizado

Funciones Integraciones

1. Calendario

2. App ios y android



https://www.loomio.org/


https://www.loomio.org/




https://www.loomio.org/g/vrVEPhiZ


1. Actualizaciones en tiempo real

2. Análisis visual

3. Búsqueda de texto completo

4. Control de acceso

5. Creación de marca 

personalizable

6. Escenarios hipotéticos

7. Foro / Panel de discusión

8. Foros en línea

9. Gestión del cambio

10. Herramientas de planificación

11. Ideación

Funciones
12. Informes de estado

13. Informes de síntesis

14. Integración de aplicaciones

15. Integración de correo electrónico

16. Integración móvil

17. Notificaciones automáticas

18. Personalización de URL

19. Planificación de acciones

20. Planificación de escenarios

21. Planificación de proyectos

22. Planificación estratégica

23. Priorización

24. Recopilación de comentarios

25. Registro único

26. Reseña colaborativa



27. Revisión de documentos

28. Seguimiento de actividades

29. Varios países

30. Votación

Funciones Integraciones

1. Slack

2. Microsoft Teams

3. onelogin



D. REPOSITORIO DE DOCUMENTOS
15. DRIVE
16. ONEDRIVE
17. DROPBOX















https://support.google.com/drive/answer/2494822?visit_id=637206413443062867-1233604702&p=link_sharing_on&hl=es&rd=1#link_sharing


1. API

2. Acceso remoto y sin conexión

3. Almacenamiento de documentos, 

seguro de datos

4. Autorizaciones basadas en roles

5. Control de acceso y de versiones

6. Copia de seguridad automática

7. Espacio de trabajo colaborativo

8. Formularios personalizables

9. Funcionalidad de búsqueda

10. Gestión de almacenamiento de datos, 

de permisos, de vídeos

Funciones

Integraciones

1. Azendoo

2. Clarizen

3. Comindwork

4. Device Magic

5. JotForm

6. RationalPlan

7. SeamlessGov

8. Sellsy

11. Herramientas de colaboración

12. Integración de correo electrónico

13. Seguridad SSL

9. Teamwork 

Projects

10. Workfront





https://onedrive.live.com/about/es-es/


1. Acceso remoto

2. Almacenamiento de 

documentos

3. Control de acceso

4. Control de versiones

5. Creación de informes y 

estadísticas

6. Encuestas y comentarios

7. Funcionalidad de búsqueda

8. Gestión de archivos, de 

documentos, de encuestas

9. Gestión de permisos

Funciones

Integraciones
1. Bitium

2. Bitrix24

3. Elium

4. ONLYOFFICE

5. Paradiso LMS

10. Herramientas de colaboración

11. Importación y exportación de datos

12. Integración de terceros

13. Recopilación de comentarios

14. Revisión de documentos

15. Sincronización de datos

16. Transferencia de archivos

6. Pipeliner CRM

7. SharePoint

8. Wrike

9. Zoho Campaigns

10. draw.io



https://www.dropbox.com/


https://www.dropbox.com/business/landing-t61fl?_tk=sem_b_goog&_camp=1033325408&_kw=dropbox%7Ce&_ad=385337124429%7C%7Cc&gclid=EAIaIQobChMI0rL5kfiy6AIVycjeCh0fFw4ZEAAYASAAEgJ-CfD_BwE


1. API

2. Acceso remoto

3. Acceso sin conexión

4. Almacenamiento de 

documentos

5. Almacenamiento seguro de 

datos

6. Auditoría

7. Autenticación

8. Autenticación de dos factores

9. Búsqueda de texto completo

10. Chat

Funciones
11. Comentarios

12. Conexión segura

13. Conformidad con la ley HIPAA

14. Control de procesos de aprobación

15. Control de versiones

16. Creación de marca personalizable

17. Facturación

18. Función de vista previa

19. Gestión de contraseñas, de 

documentos, de permisos,  de 

usuarios

20. Herramientas de colaboración

21. Integración contable, de CRM, de 

aplicaciones

22. Integración de asistencia técnica



23. Integración de correo electrónico

24. Integración de terceros

25. Migración de datos

26. Panel de actividades

27. Recuperación de datos

28. Registro único

29. Seguimiento de actividades

30. Seguimiento del avance

31. Seguimiento del historial

32. Seguridad SSL

33. Sincronización de datos

34. Transferencia de archivos

Funciones Integraciones

1. Azendoo

2. Jimdo

3. JotForm

4. Pipedrive

5. RationalPlan

6. Receipt Bank

7. Sellsy

8. Teamwork Projects

9. Workfront

10. amoCRM



E. OTRAS HERRAMIENTAS
18. KAHOOT
19. MENTIMETER
20. CANVA





https://kahoot.com/






http://www.youtube.com/watch?v=VhnW8oSg-UA


https://kahoot.it/




1. Exportación de dato a formato 

hoja de cálculo

2. Login Google y Microsoft

3. Informe del juego

4. Personalización de marca

5. Espacio de equipo seguro y 

protegido para la colaboración

6. Preguntas avanzadas

7. Distintos tipos de contenido

8. Biblioteca de imágene

9. Función creador de juegos

Funciones Integraciones

1. Google Drive



https://www.mentimeter.com/


● Facilidad de uso
i. Se trata de una página web gratuita

ii. en inglés 

iii. registro con tu usuario de Googl

iv. Los alumnos/asistentes no tienen que registrarse para utilizar esta herramienta

v. Acceso con un código de seis dígitos

vi. No es necesario ins talar nada

vii. Es un recurso online disponible en cualquier dispositivo y navegador.



● Organización gráfica
i. Diversos recursos para or ganizar gráficamente nuestras ideas

ii. Compartir las con los demás de forma sencilla y participativa. 

iii. En tiempo real



● Encuestas
i. Diferentes opciones para crear encuestas 

ii. Diferentes cuestionarios: 

1. creación de nubes de palabras

2. grá ficos de barras

3. test

4. escalas

5. Actualización en el momento con las respuestas de los asistentes.



➔ Talleres

➔ Formación

➔ Educación

➔ Reuniones

➔ Eventos

➔ Conferencias



https://www.mentimeter.com/


https://www.mentimeter.com/features


1. Análisis de tendencias

2. Herramientas de colaboración

3. Priorización

4. Votación

Funciones Integraciones

1. Power point

2. Key Note





https://www.canva.com/es_es/


1. Biblioteca de contenidos

2. Biblioteca de imágenes

3. Creación de marca 

personalizable

4. Diagramas personalizados

5. Distribución de correo 

electrónico

6. Edición de imágenes

7. Edición de texto

8. Editor de texto enriquecido

9. Espacio de trabajo colaborativo

10. Gestión de impresiones

Funciones
10. Gestión de modelos

11. Gestión del diseño

12. Herramientas de colaboración

13. Integración de redes sociales

14. Interfaz para arrastrar y soltar

15. Mapas mentales

16. Marketing de redes sociales

17. Marketing multicanal

18. Modelos de documentos

19. Modelos personalizables

20. Publicidad social



Integraciones

1. HubSpot CMS

2. Post Planner

3. Rippling

4. Sendible

5. Shift

6. Viraltag

7. Wordpress

8. e-clincher



Gracias
Olga Gutiérrez


