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Irde la mano de la pyme y auténomos para
ayudarles en su transformacion digital.

Pymes y autdnomos. Multisectorial.
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Leire Sesumaga

* Formadora en Adopcion y uso Microsoft
365.

« Mas de 18 anos de experiencia en el
sector tecnologico.

* Certificaciones de Microsoft

« Formadora en Adopcion y uso Microsoft
365. Proyectos para la gestion del
cambio.







Oficina de Transformacion Digital “Acelera Pyme”
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Leire Sesumaga
Formadora en Adopcion y uso Microsoft 365
isesumaga@nsi.es

m Leire Sesumaga Hernandez




¢ Qué es Microsoft Teams? hsi

Microsoft Teams es la herramienta incluida dentro de la plataforma de Microsoft Office 365, que nos ofrece un
abanico de posibilidades en torno a la comunicacidn y el trabajo colaborativo.

Teams te permitira.

* Acceder a todos los archivos de tu equipo de trabajo, los chats y mucho mas en un solo lugar.

* Trabajar con documentos ofimaticos aungue no dispongas de la Suite Ofimatica instalada en los equipos

* Programar y asistir a reuniones on-line con cualquier persona.

« Trabajar de manera segura desde cualquier lugar con las aplicaciones maviles de Office y Microsoft Teams.




Microsoft Teams como herramienta de hsi
Colaboracion

Microsoft Teams es la herramienta que concentra el trabajo
colaborativo de la organizacion, ya que usuarios de un equipo de
trabajo (tanto internos como externos) compartiran desde un
unico lugar: herramientas, servicios, recursos y datos.

Permitira a tu equipo de trabajo:

 QOrganizarse en canales de comunicacion

« Mantener conversaciones accesibles por todos los usuarios
participantes del equipo

» Compartir sus archivos e incluso crear documentos
ofimaticos, para ser trabajados en coautoria

» Compartir recursos con aplicaciones de Office 365 adicionales
integradas (OneNote, Stream, Forms, Planner, ...)

» Compartir accesos Webs (Paginas, accesos a aplicaciones
webs, etc ...)

 Posibilidad de organizar reuniones dentro del propio equipo




Microsoft Teams como herramienta de hsi
Comunicacion

Ademas de una herramienta de colaboracion, Microsoft Teams tambien es un hub de tecnologias a asociadas
a la comunicacion (chats, llamadas de audio y video, reuniones online y llamadas telefdnicas) que nos permite
crear comunicaciones eficaces

Chat Llamadas Reuniones Videollamadas Grabaciones
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Acceso a Microsoft Teams hSI

El acceso a esta aplicacion se podra realizar desde cualquier equipo con conexion a Internet logueandonos en nuestro
espacio de usuario de Office 365 (https://login.microsoftonline.com/), v desde las aplicaciones de escritorio:

Buenos dias
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Windows y Mac 105, Android y Windows
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Principales Elementos

Equipos

¢ Los equipos son espacios de trabajo virtuales
destinados a grupos de personas que se retnen
alrededor de un objetivo comun (proyectos,
departamentos, eventos, etc.....)

Canales

* Canales dentro de un equipo deben considerarse
como secciones, temas o secuencias de trabajo que
ayuda al equipo de organizar su trabajo (por temas,
disciplinas o proyectos especificos), permiten
mantener focalizado el trabajo productivo segin sea
la materia que el equipo estara tratando.

e Estos canales son extendidos con Pestaias que
permiten a los miembros del equipo acceder a
servicios y contenido dedicado dentro de un canal

hsi




Tipos de Equipos en Microsoft Teams | S|

Un equipo es una coleccion de personas, contenido y herramientas que trabajan en conjunto. Los tipos de acceso
de equipo determinan quien puede unirse a un equipo:

Pablicos estan abiertos a cualquier persona de la organizacion y los usuarios pueden unirse directamente. Los
equipos publicos son utiles para colaborar en temas de interés general para personas de diferentes
departamentos o para personas que trabajan en diferentes proyectos. Suele ser una configuracion
predeterminada para organizaciones mas peqguenas.

Privados estan restringidos a los miembros del equipo que han aprobado los propietarios del equipo. Es la
configuracion tipica en equipos de proyecto y equipos virtuales de una organizacion de gran tamano.




Crear un equipo
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i Qué clase de equipo sers?

Toda la sngamizacisn




Creando el equipo...




jBuen trabajo!




Equipos en Microsoft Teams | g

Microsoft Teams L
Equipos
Una vez creado el equipo este aparecera

en la parte de Teams correspondiente a
los equipos de trabajo.

Cada usuario vera unicamente los
equipos a los que esté asignado




Usuarios de un Equipo | Rysi

Hay 2 tipos de
Usuarios

Externos a mi Internos a mi
organizacion organizacion

Invitados Miembros Propietarios




Crear un canal para el equipo “Test COIIAS"
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Agregar miembras al canal Informes de Asistencia




Equipos Iinformes de Asistencia Publicacionss Fomit
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Equipos

Le damos la bienvenida

Videos Formativo

Videos de Transformackdn Digital




Equipos General Pubbicsciones | B Mewnic
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Tasks de Planner y To Do
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Agregar una pestana
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Agregar una pestana
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Guardado

Mantenga conversaciones privadas
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Agregar una pestana
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Esperando a que se unan otros usuarios...
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Contactos

Esperando a que se unan otros usuarios...
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Esperando a que se unan otros usuarios...
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